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Акт 
проверки в администрации Губского сельского поселения соблюдения

законности при организации бюджетного учета и учетной политики

администрации Губского сельского поселения Мостовского района 
15 июня 2020 г.                                                                         станица Губская
Основание для проверки: распоряжение главы администрации Губского сельского поселения Мостовского района от 30 декабря 2019 года № 36-р «Об утверждении Плана мероприятий по внутреннему муниципальному финансовому контролю на 2020 год», распоряжение главы администрации Губского сельского поселения Мостовского района от 15 мая 2020 года № 18-р «О проведении проверки в администрации Губского сельского поселения соблюдения законности при организации бюджетного учета и учетной политики администрации Губского сельского поселения Мостовского района».
Проверка является плановой.
Проверка проведена уполномоченным должностным лицом администрации Губского сельского поселения Т.В.Хадеевой. Администрацией Губского сельского поселения выдано удостоверение на проведение проверки от 25 мая 2020 года №2.

Проведена тематическая проверка соблюдения законности при организации бюджетного учета и учетной политики администрации Губского сельского поселения Мостовского района за период с 01 мая 2019 г по 30 апреля 2020 года.
Срок  проведения проверки с 25 мая по 15 июня 2020 года.
Сведения о проверенной организации:

Полное наименование: администрация Губского сельского поселения Мостовского района.
ИНН 2342016053
ОГРН: 1052323610756.
Юридический адрес: соответствует фактическому месту нахождения: 352552, Российская Федерация, Краснодарский край, Мостовский район, ст. Губская, ул. Мира, 129  тел.8-(861-92)-6-21-89.
Право первой подписи на расчетно-денежных документах по лицевым счетам в 2019-2020 годах имеет глава Губского сельского поселения Лутай Анатолий Анатольевич.  
Правом второй подписи – начальник отдела учета и отчетности Хохлова Надежда Николаевна.
О предстоящей проверке начальник отдела учета и отчетности администрации был извещён  уведомлением о предстоящей проверке главой Губского сельского  поселения Мостовского района от 25.05.2020 года. 
В ходе проверки проверены:
· учредительные документы;
· банковские документы;
· оборотные ведомости по счетам;
· приказы по личному составу;
- карточки по заработной плате

другие документы (по требованию).
Документы в казенном учреждении администрации Губского сельского поселения Мостовского района проверены методом сплошной  проверки. 
Проверка проводилась в помещении проверяемого Учреждения посредством осмотра и анализа документов.
Проверка наличия, сохранности, эффективного использования и организации учета основных средств, материальных запасов;
Организация бухгалтерского учета в администрации Губского сельского поселения Мостовского района, соблюдение действующего законодательства при выполнении финансово-хозяйственных операций возлагается на главу администрации Губского сельского поселения. Основание: часть 1 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.

· Основание: приказом Минфина России от 1 декабря 2010г. №157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее– Инструкции к Единому плану счетов № 157н);

· приказом Минфина России от 30марта 2015г. №52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее– приказ №52н).

· Приказ Минфина от 08.06.2018 №132н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – приказ №132)

· Приказ Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций государственного управления» (далее-приказ № 209н)

· Федеральные стандарты бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, №257н, №258н, №259н, №260н (далее-соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности, СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, № 275н, №278н (далее – соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Отчет о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»), 


В части исполнения полномочий получателя бюджетных средств Учреждение ведет учет в соответствии с приказом Минфина России от 6 декабря 2010 г. №162 н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н). Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (приложение 6), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н и Инструкцией  № 162н. При отражении в бухучете хозяйственных операций 1–18 разряды номера счета Рабочего плана счетов формируются следующим образом: 

	Разряд номера счета
	Код

	1–4
	Аналитический код вида услуги: (указать свой код раздела, код подраздела расходов бюджета) 

	5–14
	0000000000

	15–17
	Код вида поступлений или выбытий, соответствующий: - аналитической группе подвида доходов бюджетов; - коду вида расходов; - аналитической группе вида источников финансирования дефицитов бюджетов 

	18
	Код вида финансового обеспечения (деятельности) 2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения); 3 – средства во временном распоряжении; 4 – субсидия на выполнение государственного задания; 5 – субсидии на иные цели; 6 – субсидии на цели осуществления капитальных вложений 


Основание: пункты 21–21.2 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 2.1 Инструкции № 174н. Учреждение применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому плану счетов №157н. В учреждении введены дополнительные забалансовые счета по Перечню, который приведен в приложении 6,  пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов №157н. п.2 ст.6 ФЗ от 21 ноября 1996 г. № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете», ст.313 НК РФ, п.п. 8, 10. 
Бухгалтерский учет в учреждении ведется отделом учета и отчетности администрации Губского сельского поселения, который возглавляет начальник отдела учета и отчетности.  Требования начальника отдела учета и отчетности по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений обязательны для всех работников администрации. Финансирование расходов администрации Губского сельского поселения осуществляется на договорной основе. При отсутствии договора с организациями, юридическими лицами  не принимает к исполнению расходной части по предъявленным документам.
Не несет ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни (п. 9 Инструкции 157н).

В случаях разногласий между главой поселения и начальником отдела учета и отчетности, по осуществлению отдельных хозяйственных операций, документы по ним могут быть приняты к исполнению с письменного распоряжения главы Губского сельского поселения, который несет всю полноту ответственности за последствия осуществления таких операций.

Основание: п.2 ст.6, п.1,2,4 ст.7 ФЗ от 21 ноября 1996 г. № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете», ст.313 НК РФ.
Технология обработки учетной информации
Установить, что автоматизированный бухгалтерский учет осуществляется  с применением типового программного продукта «1С: Бухгалтерия государственного учреждения 8», под контролем  начальника отдела учета и отчетности администрации Губского сельского поселения.
Конфигурация «1С: Бухгалтерия государственного учреждения 8» разработана в соответствии с требованиями и положениями действующих нормативных документов Минфина РФ, Федерального казначейства, приказ Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для государственных органов власти, органов местного самоуправления и Инструкции по его применению»; приказ Минфина России от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению»; приказ Минфина России от 16.12.2010 « 174н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению»; приказ Минфина России от 28.12.2010 № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представлении годовой, квартально и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы РФ».
Установлено
· Традиционно (ручную), с применением компьютера (программ 1С: бухгалтерия), журнально-ордерную технологию обработки учетной документации при осуществлении бухгалтерских операций по исполнению бюджета администрации Губского сельского поселения.
С использованием  телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи осуществляется электронный документооборот по следующим направлениям:

- система электронного документооборота с территориальным органом Федерального казначейства

- передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам

- передача отчетности в отделение Пенсионного фонда

- размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте администрации

- Сведения о доходах физических лиц в Межрайонную ИФНС России № 18 по Краснодарскому краю.

Статистическая отчетность предоставляется в Росстат через систему интернет отчетности Контур-Экстерн.
Все документы, имеющие отношение к бухгалтерскому учету, формируются в дела с учетом сроков хранения документов согласно номенклатуре дел учреждения.

Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:

- в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия учету первичного документа.
Правила документооборота

Бухгалтерский  учет хозяйственных операций и финансовых результатов деятельности ведется с применением Указания и Инструкции Министерства Финансов РФ приказ Министерства финансов Российской Федерации от 06 декабря 2010 г. № 162н «Об утверждении Инструкции по бюджетному учету» (далее - Инструкция N 162н).

Для оформления операций, проводимых администрацией Губского сельского поселения, применяются типовые первичные документы. Хозяйственные операции отражаются в регистрах бухгалтерского учета в хронологической  последовательности и группируются по соответствующим  счетам бухгалтерского учета, и оформляются журнальными ордерами согласно Инструкции по бухгалтерскому учету исполнения бюджетов, утвержденной Приказом Минфина РФ  № 162н Министерства финансов от 06 декабря 2010 г.     
Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются по датам совершения операций (в хронологическом порядке) и отражаются накопительным способом в следующих регистрах бюджетного учета:
Журнал операций по счету «Касса» № 1;

Журнал операций с безналичными денежными средствами № 2;

Журнал операций расчетов с подотчетными лицами № 3;

Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками № 4;

Журнал операций расчетов по оплате труда № 6;

Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7;

Журнал по прочим операциям № 8;

Главная книга.
Администрация Губского сельского поселения составляет бухгалтерскую отчетность за месяц, квартал и год с нарастающим итогом с начала отчетного года по исполнению расходной части бюджета и предоставляет в финансовое управление администрации МО Мостовский район. Бухгалтерская отчетность утверждается Главой Губского сельского поселения, начальником  отдела учета и отчетности.

Налоговая  отчетность:

- Налог на прибыль 

- Налог на имущество

- Транспортный налог

- Земельный налог

- НДС

-Расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в ПФР РФ и на обязательное медицинское страхование в ФФОМС плательщиками страховых взносов, производящими выплаты и иные вознаграждения физическим лицам.

- Расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством и по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, а также по расходам на выплату страхового обеспечения.

- инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данные о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий - ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;

- инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии;

- опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;

- другие регистры, не указанные выше, заполняется по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.


Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. При отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном виде, он может быть составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью.


Особенности применения первичных документов:

- При приобретении и реализации нефинансовых активов составляется АКТ о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101);

-При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при монтаже, составляется акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 (ф.0306008).

Рабочий план счетов


Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (приложение 3), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 174н.

Основание:  пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

Счет 10100000 "Основные средства"

1.1 Счет предназначен для учета объектов основных средств, к которым относятся материальные объекты имущества, используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, предназначенные для неоднократного или постоянного использования на праве оперативного управления в процессе деятельности учреждения при выполнении им работ, оказании услуг, осуществления государственных полномочий (функций), либо для управленческих нужд учреждения, находящиеся в эксплуатации, запасе, на консервации, сданные в аренду, полученные в лизинг (сублизинг), принимаются к учету в качестве основных средств.

Материальные объекты имущества, за исключением периодических изданий, составляющие библиотечный фонд учреждения, принимаются к учету в качестве основных средств независимо от срока их полезного использования.

Операции по поступлению, внутреннему перемещению, выбытию (в том числе по основанию списания) объектов основных средств оформляются бухгалтерскими записями на основании первичных (сводных) учетных документов.

Основные средства принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной стоимости.

Первоначальной стоимостью основных средств признается сумма фактических вложений учреждения в приобретение, сооружение и изготовление объектов основных средств, с учетом сумм налога на добавленную стоимость, предъявленных учреждению поставщиками и подрядчиками. 

Первоначальная стоимость введенных в эксплуатацию объектов движимого имущества, являющихся основными средствами стоимостью до 10 000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, списывается с балансового учета с одновременным отражением объектов на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости в порядке, предусмотренном для соответствующего типа учреждения Инструкциями по применению Планов счетов.

Отражение в бухгалтерском учете выбытия объекта основных средств осуществляется в случаях:

принятия решения о списании объекта основных средств по основанию их выбытия помимо воли учреждения - хищения, недостачи, порчи, выявленных при инвентаризации активов; частичной ликвидации (в том числе при выполнении работ по реконструкции, модернизации, дооборудованию); ликвидации при авариях, стихийных бедствиях и иных чрезвычайных ситуациях;

по завершению мероприятий (разборки, демонтажа, уничтожения, утилизации и т.п.), предусмотренных при принятии решения о списании объекта основных средств по иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации, в том числе по основанию морального и физического износа объекта основных средств, нецелесообразности дальнейшего использования объекта основных средств, его непригодности, невозможности или неэффективности его восстановления;

Объекты основных средств учитываются на счете, содержащем соответствующий аналитический код группы синтетического счета, согласно пункту 37 настоящей Инструкции (10, 20, 30, 40), и соответствующий аналитический код вида синтетического счета объекта учета:

1 "Жилые помещения";

2 "Нежилые помещения" (здания и сооружения);

3 "Инвестиционная недвижимость";

4 "Машины и оборудование";

5 "Транспортные средства";

6 "Инвентарь производственный и хозяйственный";

7 "Многолетние насаждения";

8 "Основные средства, не включенные в другие группы".


В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:

- объекты библиотечного фонда;

- мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки;

- компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние накопители на жестких дисках; 

Необходимостью объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.

Основание: пункт 10 Стандарта «Основные средства».

Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10 000 руб. присваивается инвентарный номер, состоящий из десяти знаков


1-й разряд – амортизационная группа, к которой отнесен объект при принятии к учету (при отнесении инвентарного объекта к 10-й амортизационной группе в данном разряде проставляется «0»);
2–4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16 декабря 2010 № 174н);
5–6-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16 декабря 2010 № 174н);
7–10-й разряды – порядковый номер нефинансового актива.
Основание: пункт 9 Стандарта «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером.
В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте. Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств сохраняется за ним на весь период нахождения в данном учреждении.


Инвентарный номер списанных с бюджетного учета объектов основных средств не присваиваются вновь принятым к бюджетному учету объектам.


Аналитический учет основных средств на инвентарных карточках:

    - Инвентарная карточка учета основных средств;

    - Инвентарная карточка группового учета основных средств;

Инвентарная карточка группового учета основных средств открывается на каждый объект основных средств. Инвентарная карточка группового учета основных средств открывается на группу объектов и предназначена для учета объектов библиотечных фондов. Инвентарные карточки регистрируются в Описи инвентарных карточек по учету основных средств.


Поступление и внутреннее перемещение основных средств оформляются следующими первичными документами:

- Акт о приеме-передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений) (ф.0306001), кроме объектов основных средств стоимостью до 10000 рублей и библиотечного фонда;

- Акт о приеме-передаче объекта зданий, сооружений) (ф.0306030), с приложением документов, подтверждающих государственную регистрацию объектов недвижимости в установленные законодательством случаях;

- Акт о приеме-передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений) (ф.0306001), кроме объектов основных средств стоимостью до 10000 рублей и библиотечного фонда

- Акт о приеме-передаче групп объекта основных средств (ф.030631)

- накладная на внутреннее перемещение объектов основных средств (ф.0306032)


Выбытие основных средств оформляется следующими первичными документами:


- Акт о списании объекта основных средств (кроме автотранспортных средств) (ф.0306003);


- Акт о списании групп объектов основных средств (кроме автотранспортных средств) (ф.0306033) 


- Акт о списании автотранспортных средств (0306004)


- Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф.0504143)


- Акт о списании исключенной из библиотеки литературы (ф.0504144) с приложением списков исключенной литературы


Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

· машины и оборудование;

· транспортные средства;

· инвентарь производственный и хозяйственный;

· многолетние насаждения;

Основание: пункт 27 Стандарта «Основные средства».


В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности):

· площади;

· объему;

· весу;

· иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.


Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при проведении ремонтов формируют объем произведенных капитальных вложений с дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. Одновременно учтенная ранее в стоимости объекта основных средств сумма затрат на проведение предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

· машины и оборудование;

· транспортные средства;

Основание: пункт 28 Стандарта «Основные средства».


Начисление амортизации осуществляется следующим образом:
– методом уменьшаемого остатка с применением коэффициента 2 – на основные средства группы «Транспортные средства», а также на компьютерное оборудование и сотовые телефоны;
– линейным методом – на остальные объекты основных средств.
Основание: пункты 36, 37 Стандарта «Основные средства».


При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.
Основание: пункт 41 Стандарта «Основные средства».


Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 Стандарта «Основные средства». Состав комиссии по поступлению и выбытию активов установлен  Распоряжением Администрацией Первомайского сельского поселения.


Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение 1). Такое имущество принимается к учету на основании выписки из протокола комиссии.

 
Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.
Основание: пункт 39 Стандарта «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 
При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания».

 
При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на содержание объекта основных средств, который ранее приобретен (создан) учреждением за счет средств от приносящей доход деятельности, стоимость этого объекта переводится с кода вида деятельности «2» на код вида деятельности «4». Одновременно переводится сумма начисленной амортизации.

 
Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как отдельные инвентарные объекты не учитываются. Отдельные элементы ЛВС и ОПС, которые соответствуют критериям основных средств, установленным Стандартом «Основные средства», учитываются как отдельные основные средства. Элементы ЛВС или ОПС, для которых установлен одинаковый срок полезного использования, учитываются как единый инвентарный объект в порядке, установленном в пункте 2.2 раздела V настоящей учетной политики.

 
Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в договоре поставки.

Счет 010500000 "Материальные запасы"


Счет предназначен для учета материальных запасов в форме сырья, материалов и готовой продукции, предназначенных для использования в процессе деятельности учреждения. К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости, а так же предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, превышающего 12 месяцев, но не относящиеся к основным средствам в соответствии с ОКОФ и (или) решением постоянно действующей комиссии.

 1.Фактической стоимостью материальных запасов, приобретенных за плату, признаются суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику (продавцу);

2. Выбытие (отпуск) материальных запасов производится по фактической стоимости каждой единицы, либо по средней фактической стоимости

3.Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) утверждаются руководителям учреждения. Ежегодно распоряжением главой поселения утверждаются период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина. ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, но не выше норм, установленных распоряжением руководителя поселения.

На статью КОСГУ 340 «Увеличение стоимости материальных запасов» относятся расходы по оплате договоров на объекты, которые относятся к материальным запасам, в том числе:

1.Горюче-смазочный материал;

2. Мягкий инвентарь, в том числе имущество, ориентировано на охрану труда и технику безопасности, гражданскую оборону:

3.Запасные и/или составляющие составные части для машин, тракторов, экскаваторов, оборудование, оргтехника, вычислительная техника, система передачи и отображения информации, защита информации, информационно-вычислительные системы, средства связи и т.п.;

4. Бланочная продукция (кроме бланков строгой отчетности), рекламные баннеры, печати и штампы (если срок полезного использования меньше 12 месяцев);

5. Одноразовые огнетушители;

6. Оборудование и материальные ценности для строительно-монтажных работ:

- электротехнические материалы (кабель, лампы, патроны, ролики, шнуры, провода, предохранители, изоляторы и т.п.), 

- готовые к установке строительные конструкции и детали (для отопительной, вентиляционной, санитарно-технической и других систем);

- электросчетчики, водосчетчики;

7. Таблички и вывески на дверь, баннеры;

8. Дорожные знаки, таблички, автомобильные аптечки;

9. Противогазы, спецодежда, обувь;

10. Сценические костюмы, сценическая обувь;

11. Компьютерные расходы. Если приобретается отдельно системный блок, монитор и т.п., а так же картриджи, жесткий диск (если приобретается для замены)

12. Шторы и жалюзи;

13. Канцелярские принадлежности;

14. Компьютерные программы;

15. Прочие материальные запасы согласно решения постоянно действующей комиссии.
16. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, запасных частей и хозяйственных материалов оформляются Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф.0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов. Материальные запасы списываются по акту о списании материальных запасов (ф.0504230).
17. При приобретении и (или) создании материальных запасов за счет средств, полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания».
18. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется в условной оценке 1 руб. за 1 шт. Учету подлежат запасные части и другие комплектующие, которые могут быть использованы на других автомобилях (нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как:

· автомобильные шины;

· колесные диски;

· аккумуляторы;

· наборы автоинструмента;

· аптечки;

· огнетушители и т.п.

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально ответственных лиц.

Поступление на счет 09 отражается:

· при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета КБК Х.105.36.000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»; 

· при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09. 

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится.

Внутреннее перемещение по счету отражается:

· при передаче на другой автомобиль;

· при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.

Выбытие со счета 09 отражается:

· при списании автомобиля по установленным основаниям;

· при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.

Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

7. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества определяется исходя из следующих факторов:

· их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночных цен;

· сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.
Основание: пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

Проверка планирования и расходования средств на оплату труда
Проверены операции по следующим основаниям:

-расходы по оплате труда, в том числе: по заработной плате, вознаграждениям по итогам работы, премиям, материальной помощи;
-выплаты пособий и компенсаций;


-расходы по выплате удержаний, произведенных с заработной платы;

-начисления на выплаты по оплате труда.

Учёт использования рабочего времени в учреждении ведётся регулярно с применением Табеля учёта использования рабочего времени (форма 0301008 по ОКУД, утверждена Приказом Минфина РФ от 15 декабря 2010 года № 173н).
Табеля учета рабочего времени за май, июнь, июль, август, сентябрь, октябрь, ноябрь, декабрь 2019 года, январь, февраль, март, апрель 2020 года подписаны главой поселения Лутай А.А.
Начисление заработной платы сотрудникам Учреждения в 2019-2020 г,  производилось на основании данных первичных документов по учету фактически отработанного времени и других документов с применением расчётной ведомости.

Казенное учреждение руководствуется унифицированными формами первичных учетных документов, применяемых государственными (муниципальными) учреждениями согласно Приложению № 1 к Приказу Минфина РФ от 15 декабря 2010года № 173н.

Расчёты по оплате труда штатных сотрудников производились с использованием счетов банковских (пластиковых) карт в соответствии с Федеральным законом от 22.05.2003 г. № 54-ФЗ «О применении контрольно- кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт».

Согласно «Положения об оплате труда муниципальных и технических служащих» заработная плата сотрудников Учреждения состоит из должностного оклада, выплат стимулирующего и компенсационного характера.

Штатное расписание Учреждения утверждёно на 01 января 2019 г. и устанавливает штатную численность в количестве 14 единиц с месячной суммой окладов 55 045,0. Распоряжения администрации Губского сельского поселения Мостовского района № 03-р,04-р, 05-р от 11 января 2019 года.
В представленных для проверки трудовых договорах с работниками учреждения пунктом 4 «режим труда и отдыха» договора время начала и окончания работы в понедельник, вторник, среду, четверг устанавливается с 08.00 до 16.00 часов, перерыв для отдыха и питания с 12.00 до 12.50 ., в пятницу с 08.00 до 16.00 часов, перерыв для отдыха и питания с 12.00 до 12.30. 
В письме от 9.08.2007 № 3042-6-0 Роструд рекомендует работодателям разрабатывать и утверждать должностные инструкции на каждую должность, имеющуюся в штатном расписании, в том числе на вакантные должности. На проверку были предоставлены должностные инструкции всех специалистов.
Должностные инструкции утверждены главой поселения Лутай А.А. Согласно ст.68 , ст. 22 Трудового Кодекса, работодатель обязан ознакомить работников под роспись с локальными нормативными актами, непосредственно связанными с трудовой деятельностью работника. В исполнении вышеуказанных статей, подписи работников, свидетельствующие о том, что расписавшийся знаком с текстом должностной инструкции.
По результатам проведенной проверки рекомендовано:
1. Своевременно вносить изменения в учетную политику учреждения в соответствие с вносимыми изменениями в действующее законодательство.
2. Систематически контролировать штатные расписания на наличие вакантных должностей во избежание завышения планового фонда оплаты труда по статье 210 «Оплата труда и начисления на выплаты по оплате труда» и своевременно вносить в них необходимые изменения.

Заместитель главы администрации
Губского сельского поселения                                                              Т.В.Хадеева
С актом ознакомлены:

Глава Губского сельского поселения                                                   А.А.Лутай
Начальник отдела учета и отчетности                                                              Н.Н.Хохлова
