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	 АДМИНИСТРАЦИЯ ГУБСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

МОСТОВСКОГО  РАЙОНА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	       от 17.02.2014                                                               № 13

	станица Губская



	О внесении изменений в постановление администрации Губского 
сельского поселения Мостовского района от 17 сентября 2012 года № 87

«Об утверждении административного регламента по предоставлению администрацией Губского сельского поселения муниципальной услуги: «Выдача градостроительных планов земельных участков»




В соответствии со статьей 44,статьей 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года                     № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в целях приведения постановления администрации Губского сельского поселения в соответствие с федеральным законодательством  п о с т а н о в л я ю:
1.Внести изменение в постановление администрации Губского сельского поселения Мостовского района от 17 сентября 2012 года № 87 «Об утверждении административного регламента по предоставлению администрацией Губского сельского поселения муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков» изложив раздел 2 в новой редакции: 
«Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1 Наименование муниципальной услуги: «Выдача градостроительных планов земельных участков».
2.2 Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу – администрация Губского сельского поселения Мостовского района (далее – администрация).
Структурным подразделением администрации, предоставляющим муниципальную услугу, является отдел учета и отчетности администрации Губского сельского поселения (далее – отдел).

Уполномоченным должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги (далее – уполномоченное должностное лицо), является начальник отдела.

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги осуществляется отделом.
2.3 Муниципальная услуга дает право застройщику осуществлять подготовку проектной документации на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства на земельных участках, расположенных на территории Губского сельского поселения Мостовского района.

2.4 В процессе предоставления муниципальной услуги отдел взаимодействует с:

-Администрацией муниципального образования Мостовский район;

-Управлением Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Краснодарскому краю (Управление Росреестра по Краснодарскому краю);

-Органами технической инвентаризации (филиал ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» по Краснодарскому краю, ГУП КК "Краевая техническая инвентаризация" или иные БТИ);
-Управлением по охране, реставрации и эксплуатации историко-культурных ценностей (наследия) Краснодарского края;
-Филиалом ФГБУ "ФКП Росреестра" по Краснодарскому краю.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
-Конституция Российской Федерации;

-Федеральный закон от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137–ФЗ «Земельный кодекс Российской Федерации»;

-Федеральный закон  от 6 октября 2003 года № 131– ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-Закон Краснодарского края от 28 июня 2007 года № 1270 – КЗ                  «О дополнительных гарантиях реализации права граждан на обращения в Краснодарском крае»;
-Приказ министерства регионального развития Российской Федерации «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка» от 10 мая 2011 года № 207.
-Устав Губского сельского поселения Мостовского района;

-Нормативно правовые документы Губского сельского поселения.

2.6  Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

-Выдача градостроительного плана земельного участка (Приложение №7 к настоящему административному регламенту);
-Уведомление об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка (Приложение № 8 к настоящему административному регламенту);

-Уведомление о приостановлении рассмотрения заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка (Приложение № 9 к настоящему административному регламенту); 
-Уведомление о возврате документов, представленных для выдачи градостроительного плана земельного участка, при неполучении в установленный срок ответов на запросы в уполномоченные органы исполнительной власти и организации о сведениях, находящихся в их компетенции которые являются необходимыми для подготовки градостроительного плана (Приложение № 10 к настоящему административному регламенту);
-Выдача дубликата градостроительного плана земельного участка.

2.7  Общий срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с Градостроительным Кодексом РФ не может превышать 30 дней со дня подачи заявления с прилагаемыми к нему документами.

Сроки прохождения отдельных административных процедур предоставления муниципальной услуги приведены в разделе                                    3  «Административные процедуры».

Начало общего срока осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги исчисляется с даты предоставления заявителем в отдел заявления на имя главы поселения с полным комплектом документов, предусмотренных частью  2.8. настоящего административного регламента, не требующих исправления и доработки. 

2.8   Информация о перечне необходимых документов для предоставления муниципальной услуги:
2.8.1 Для получения муниципальной услуги застройщик направляет в отдел на имя главы поселения заявление о выдаче разрешения на строительство по форме согласно Приложению №3 к настоящему административному регламенту. 

Для принятия решения о выдаче разрешения на строительство к заявлению прилагаются следующие документы: 
	№

п/п


	Наименование документа
	Форма док-та
	Орган уполномоченный выдавать документ
	Основания предоставления документа
	Порядок получения документа

	1
	Правоустанавливающие документы на земельный участок


	Копия,

1экз.
	Управление Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Краснодарскому краю (Управление Росреестра по Краснодарскому краю)
	Ст.44

Градостроительного

кодекса РФ,

Приказ

Министерства регионального развития от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»

	Документ запрашивается в порядке межведомственного взаимодействия в случае, если документ не представлен заявителем самостоятельно

Заявитель самостоятельно предоставляет документ

	2
	Кадастровая выписка из государственного земельного кадастра на земельный участок (формы КВ.1 - КВ.6)

	Копия,

1экз.
	Филиал ФГБУ "ФКП Росреестра" по Краснодарскому краю
	Ст.44

Градостроительного

кодекса РФ,

Приказ

Министерства регионального развития от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»

	Документ запрашивается в порядке межведомственного взаимодействия в случае, если документ не представлен заявителем самостоятельно

Заявитель самостоятельно предоставляет документ

	3
	Выписка из Единого государственного реестра объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, выданная уполномоченным органом
	Копия,

1экз.
	Управление по охране, реставрации и эксплуатации историко-культурных ценностей (наследия) Краснодарского края 
	Ст.44

Градостроительного

кодекса РФ,

Приказ

Министерства регионального развития от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»

	Документ запрашивается в порядке межведомственного взаимодействия в случае, если документ не представлен заявителем самостоятельно

Заявитель самостоятельно предоставляет документ

	4
	Технические паспорта объектов капитального строительств, расположенных в границах земельного участка (для застроенных земельных участков)
	Копия,

1экз.
	Органы технической инвентаризации (филиал ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» по Краснодарскому краю, ГУП КК "Краевая техническая инвентаризация" или иные БТИ);
Заявитель самостоятельно предоставляет документ
	Ст.44

Градостроительного

кодекса РФ,

Приказ

Министерства регионального развития от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»

	Заявитель самостоятельно предоставляет документ

	5
	Топографическая съемка, выполненная не  позднее, чем за 6 месяцев до подачи заявления


	Под-лин-

ник

1 экз.
	Заявитель самостоятельно предоставляет документ


	Ст.44

Градостроительного

кодекса РФ,

Приказ

Министерства регионального развития от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»

	Заявитель самостоятельно предоставляет документ

	6
	Документы, удостоверяющих личность заявителя (физического лица), либо копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя
	Копия,

1экз.
	Заявитель самостоятельно предоставляет документ
	Ст.44

Градостроительного

кодекса РФ,

Приказ

Министерства регионального развития от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»

	Заявитель самостоятельно предоставляет документ



	7
	Нотариально удостоверенная доверенность на право представлять интересы Заявителя в случае предоставления заявления представителем по доверенности
	Копия,

1экз.
	Заявитель самостоятельно предоставляет документ
	Ст.44

Градостроительного

кодекса РФ,

Приказ

Министерства регионального развития от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»

	Заявитель самостоятельно предоставляет документ



	8
	Технические условия на подключение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения для объектов строительства и реконструкции (при наличии)
	Копия,

1экз.
	Органы и организации, осуществляющие эксплуатацию инженерных сетей
	Ст.44

Градостроительного

кодекса РФ,

Приказ

Министерства регионального развития от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»

	Заявитель самостоятельно предоставляет документ




Орган, предоставляющий муниципальную услугу не вправе требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги, а также представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.8.2 Перечень документов, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

- Правоустанавливающие документы на земельный участок;
-Кадастровая выписка из государственного земельного кадастра на земельный участок (формы КВ.1 - КВ.6); 

-Выписка из Единого государственного реестра объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, выданная уполномоченным органом;

-Технические паспорта объектов капитального строительства, расположенных в границах земельного участка (для застроенных земельных участков);
-Топографическая съемка, выполненная не  позднее, чем за 6 месяцев до подачи заявления;
-Документы, удостоверяющие личность заявителя (физического лица), либо копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя;

-Нотариально удостоверенная доверенность на право представлять интересы заявителя в случае предоставления заявления представителем по доверенности;

-Технические условия на подключение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения для объектов строительства и реконструкции (при наличии).
Правоустанавливающие документы на земельный участок, представляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
Требования к представляемым документам, которые заявитель должен предоставить самостоятельно - оригинал либо надлежащим образом заверенная копия.
2.8.3 Перечень документов, которые находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

- Правоустанавливающие документы на земельный участок;
- Кадастровая выписка из государственного земельного кадастра на земельный участок (формы КВ.1 - КВ.6); 

- Выписка из Единого государственного реестра объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, выданная уполномоченным органом;

- Технические паспорта объектов капитального строительства, расположенных в границах земельного участка (для застроенных земельных участков).

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 2.8.3 административного регламента, запрашиваются органом, предоставляющим муниципальную услугу, указанным в пункте 2.2. настоящего административного регламента, в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.
2.9  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.10 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

-представление  заявления и материалов по объектам, в отношении которых нормами действующего законодательства не предусмотрена выдача градостроительных планов земельных участков;
-несоответствие представленных документов требованиям действующего законодательства, настоящего административного регламента;

-несоответствие целевого использования земельного участка, указанного в правоустанавливающих документах, данным государственного кадастра недвижимости;

-отсутствие положительного заключения уполномоченного органа в области охраны объектов культурного наследия, положительного заключения историко-культурной экспертизы, в случае планируемой реконструкции объекта, входящего в Единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации;
-строительство на земельных участках, на которые не распространяется или не устанавливается действие градостроительных регламентов.

2.11  Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено на следующих основаниях:

при неполучении в установленный срок ответов на запросы в уполномоченные органы исполнительной власти и организации о сведениях, находящихся в их компетенции, которые являются необходимыми для подготовки градостроительного плана;

-при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

-на основании определения или решения суда.

2.12 Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
2.13 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут;
2.14 Прием заявлений, выдача результатов предоставления муниципальной услуги и консультирование осуществляется отделом по адресу, указанному в Приложении №1 к настоящему регламенту. 

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

-сроки предоставления муниципальной услуги;

-порядок информирования о муниципальной услуге;

-исчерпывающая информация о муниципальной услуге;

-обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

-выполнение требований, установленных действующим законодательством РФ, в том числе отсутствие избыточных 
административных действий.

2.15 Прием заявителей при оказании муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком:
	День недели
	Время приема 
заявлений и  
документов от 
заявителей
	Время выдачи   
запрашиваемых  
документов    
(мотивированных 
отказов)     
заявителям
	Время     
обработки и  
учета     
обращений   
заявителей
	Перерыв

	Понедельник
	с 8.00 до 12.00
	с 8.00 до 12.00
	с 8.00 до 17.00
	С 12.00 до 12.50

	Вторник
	с 8.00 до 12.00
	с 8.00 до 12.00
	с 8.00 до 17.00
	С 12.00 до 12.50

	Среда
	с 8.00 до 12.00
	с 8.00 до 12.00
	с 8.00 до 17.00
	С 12.00 до 12.50

	Четверг
	с 8.00 до 12.00
	с 8.00 до 12.00
	с 8.00 до 17.00
	С 12.00 до 12.50

	Пятница
	с 8.00 до 12.00
	с 8.00 до 12.00
	с 8.00 до 16.00
	с 12.00 до 12.30


2.15 Дополнительно к основному перерыву допускается возможность технического перерыва для работника, осуществляющего непосредственный прием заявителей, консультирование заявителей и выдачу документов заявителям. 

Общая длительность таких перерывов не должна превышать 45 минут в течение рабочего дня.
2.16  Здание администрации оборудовано средствами пожаротушения и оказания первой медицинской помощи (аптечки). Прием заявителей осуществляется в специально выделенном для этих целей помещении. Помещение отдела оборудуется системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Для ожидания приема заявителями, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения.

2.17 В месте предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации людей.

2.18 Информация по вопросам предоставления услуг размещается на информационных стендах. Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте и призваны обеспечить каждого заявителя исчерпывающей информацией о предоставлении муниципальной услуги.

Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом - Times New Roman, формат листа A-4, текст - прописные буквы, размером шрифта N 14 - обычный, наименование - заглавные буквы, размером шрифта N 14 - жирный, поля - 1 см вкруговую. 

Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важные места выделяются жирным шрифтом. В случае оформления информационных материалов в виде образцов заполнения заявлений на получение муниципальной услуги, образцов заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены.

На информационных стендах размещается следующая информация:

-режим работы отдела;

-бланки заявлений, представляемых заявителем на получение муниципальной услуги;

-образцы заполнения заявлений на получение муниципальной услуги;

-перечень документов, необходимых для представления заявителем, для получения муниципальной услуги;

-основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

-перечень документов, которые могут быть предъявлены заявителями в качестве удостоверяющих личность;

-иная информация, необходимая для получения муниципальной услуги.

2.19  Прием заявителей осуществляется в порядке живой очереди. При обслуживании заявителей – ветеранов Великой Отечественной войны, инвалидов 1 и 2 групп, льготных категорий граждан используется принцип приоритетности по отношению к другим заявителям, заключающийся в возможности сдать документы на получение муниципальной услуги, получить консультацию, получить готовые документы вне основной очереди.

Заявители – льготные категории граждан, ветераны Великой Отечественной войны и инвалиды 1 и 2 (нерабочей) групп предъявляют сотруднику, осуществляющему прием, выдачу документов и консультирование, документы, подтверждающие их принадлежность к указанной категории лиц.

2.20 Иные требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги.

Заявителю предоставляется возможность получения общей информации о муниципальной услуге: 

-порядок получения услуги;

-адрес места приема документов для предоставления услуги;

-формы заявлений и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения в администрацию Губского сельского поселения для получения муниципальной услуги (в том числе в электронной форме).

Формы заявлений на предоставление муниципальной услуги размещены на официальном сайте администрации муниципального образования Мостовский район: www.mostovskiy.ru».
2.Общему отделу администрации Губского сельского поселения (Перова) обнародовать настоящее постановление в установленном законом порядке.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава Губского

сельского поселения                                                                                А.А.Лутай
